
เรื่อง   การถ่ายทอดความรูภ้ายในหน่วยงาน 
เรื่อง   สรุปข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะกลุ่มตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ 2559 

1. การควบคมุการเบกิ จ่าย แบบพิมพ์ทีเปน็ตวัเงนิ 
ข้อแนะน า 1. บัญชรีับจ่ายแบบพิมพ์ (ส.ส.1/8) ให้บนัทึกรายการแบบพิมพ์เปน็เอกสารแทนตัว   
                 เงินทุกชนิดทนัท ี

2. ที่เกิดรายการการควบคุมการเบิก จ่ายแบบพิมพ์ใบเสร็จรับเงนิ แบบปรกุลาง 
ข้อแนะน า 1 ให้เจ้าหน้าที่ผูค้วบคุมตรวจสอบความถูกตอ้งตรงกนัระหว่างจ านวนแบบพิมพ์ที่ใช้   
                 กับจ านวนเลขที่ใบเสร็จรับเงิน 

3. การบนัทึกเลขที่ใบเสร็จรับเงินบนแบบรายการภาษ ี
ข้อแนะน า 1. ให้ใช้เครือ่งประทับตราบนแบบมาใช้ในการพิมพ์ข้อมูลในสว่นส าหรับเจ้าพนักงาน                
                 (16)ของแบบรายการภาษ ี(แบบ ภษ.01-12) ทุกครั้งที่มีการยื่นแบบเพื่อแสดง 

           ให้ทราบว่าผู้เสียภาษีช าระค่าภาษีตามใบเสร็จรับเงิน  เลขที่ เลม่ที่ ลงวนัที่ใด 
4. การรบัช าระค่าธรรมเนียมใบอนญุาตขายสุรา ยาสูบและไพ่ 

         ข้อแนะน า 1. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ แนะน าผูป้ระสงค์ขอใบอนญุาตกรอกแบบ สยพ.1  
                  ใหค้รบถ้วน เนื่องจากเปน็หลกัฐานในการรับรองตนเองเกี่ยวกบัปฏิบตัิ 
                  ตามกฎหมาย 

                       2. ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานประกอบค าขอและพิจารณาการขอใบอนุญาตว่า 
                           ถกูตอ้งหรอืไม ่พร้อมทัง้ลงนามการพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตใน            
                            แบบ สยพ. 1 ทุกฉบับ 
                      3. ให้จัดเก็บแบบสยพ.1 เป็นระบบ เรียงตามวนัที่ และล าดบัก่อนหลัง เพ่ือป้องกนั   
                          การสญูหายและทกุสิ้นวันให ้ตรวจสอบ สยพ.1 กับส าเนาใบอนุญาต และรายงาน 
                          ในระบบใบอนญุาต (รายงานใบอนุญาตประจ าวัน และรายงานทะเบียนผู้ได้รบั 
                          ใบอนญุาต) 

5. ตรวจสอบใบอนุญาตช ารดุ 
         ข้อแนะน า 1. ให้ขีดฆ่าแบบพิมพ์ใบอนุญาตที่ช ารุดทัง้ฉบับ (ตน้ฉบบัและส าเนา) แล้วเขียนว่า  
                           ยกเลกิหรือช ารดุ  ดว้ย ปากกา หรือจัดท าตรายางประทบัแสดง ให้เหน็ชดัเจน 

6. แบบพิมพ์ใบอนุญาตและทะเบียนคมุแบบพิมพ์ใบอนญุาต 
        ข้อแนะน า 1. การใช้แบบพิมพ์ใบอนุญาตใหเ้รียงตามล าดบั เลขที่แบบพิมพ์ใบอนุญาต 

7. การเปรียบเทียบคดีตรวจสอบการลงลายมือชือ่ผู้ต้องหาในใบเสร็จและส าเนาที่ เก็บไว้ใน 
ส านวนคดี (ใบสีฟ้า) และส าเนาใบเสร็จสีขาว 

        ข้อแนะน า 1. ให้พยานลงลายมือในแบบส านวนคดีเปรียบเทียบปรบัให้ครบถ้วน 
                      2.  การขดีฆ่าขอ้ความในการบันทึกส านวนคดี ต้องมีการลงลายมอืก ากับไวด้ว้ย และ      
                           เปน็ลายมือชื่อเดียวกับผู้บนัทึกส านวนคดี 
                      3.  ในส าเนาใบเสร็จรับเงนิค่าปรับเปรียบเทียบคดตี้อง ให้ผู้ตอ้งหาลงลายมือชือ่ไว้ที่   
                           ตอนล่างเพ่ือแสดงว่า ผูต้้องหารบัทราบและตรวจความถูกตอ้ง 
                      4.  ในแบบค าร้องขอให้เปรียบเทียบคดตีามกฎหมายในหนา้ที่กรมสรรพสามติใหร้ะบุ  
                           เลขทีค่ดตีามสมดุรบัค ากล่าวโทษ (สส.1/55) ให้จัดท าค าสั่งมอบหมายให้  
                           เจ้าหน้าที่ในการออกใบเสร็จรับเงนิค่าปรับเปรียบเทียบคดี ใหช้ัดเจน 


