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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาตาคลี  
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์) (มาตรา 17) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาตาคลี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สรุาพ.ศ. 2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ประเภทท่ี 4 (ยกเว้นแอลกอฮอล์)  
ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาตาคลี 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานสรรพสามิตพืน้ทีน่ครสวรรค์ สาขาตาคลี  

สถานท่ีตั้ง: ทีว่่าการอ าเภอตาคลี ชัน้ 2 ต.ตาคลี อ.ตาคลี จ.นครสวรรค์  60140   
โทรศัพท์ : 056-264748  E-mail : e76320@excise.go.th /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตขายสรุาย่ืนค าขอตามแบบสยพ .1 ตอ่เจ้าหน้าท่ีณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยู่
โดยใบอนญุาตขายสรุาจะสิน้สดุอายใุนวนัท่ี 31 ธนัวาคมของทกุปี 
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2. ผู้ขออนญุาตขายสรุาสามารถย่ืนขอใบอนญุาตขายสรุาดงัตอ่ไปนี  ้
  2.1 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 3 ส าหรับการขายสรุาทกุชนิดครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
  2.2 ใบอนญุาตขายสรุาประเภทท่ี 4 ส าหรับการขายสรุาท่ีท าในราชอาณาจกัรครัง้หนึง่เป็นจ านวนต ่ากวา่ 10 ลิตร 
3. สถานท่ีขออนญุาตต้องไมเ่คยถกูสัง่เพิกถอนใบอนญุาตขายสรุาเว้นแตเ่วลาได้ลว่งพ้นมาแล้วไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
4. สถานท่ีขออนญุาตขายสรุาต้องไมเ่ป็นสถานท่ีต้องห้ามตามพระราชบญัญตัสิรุาพ .ศ. 2493 และพระราชบญัญตัิ
ควบคมุเคร่ืองดื่มแอลกอฮอล์พ.ศ. 2551 (มาตรา 27) ดงัตอ่ไปนี ้
  4.1 วดัหรือสถานท่ีส าหรับปฏิบตัพิิธีกรรมทางศาสนา  
  4.2 สถานบริการสาธารณสขุของรัฐสถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาลและร้านขายยาตามกฎหมายวา่
ด้วยยา 
  4.3 สถานท่ีราชการยกเว้นบริเวณท่ีจดัไว้เป็นร้านค้าหรือสโมสร  
  4.4 หอพกัตามกฎหมายวา่ด้วยหอพกั 
  4.5 สถานศกึษาตามกฎหมายวา่ด้วยการศกึษาแหง่ชาติ  
  4.6 สถานีบริการน า้มนัเชือ้เพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุน า้มนัเชือ้เพลิงหรือร้านค้าในบริเวณของสถานีบริการ
น า้มนัเชือ้เพลิง 
  4.7 สวนสาธารณะของทางราชการท่ีจดัไว้เพ่ือการพกัผอ่นของประชาชนโดยทัว่ไป  
  4.8 สถานท่ีอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ  
5. ผู้ขออนญุาตต้องปฏิบตัติามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง  
6. ในการพิจารณาอนญุาตใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีและระบบงานใบอนญุาตใช้ได้ปกติ 
 
หมายเหต ุ
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข /เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้
ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร /หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว  
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอ
ใบอนญุาตขายสรุาพร้อม
เอกสารหลกัฐานตา่งๆให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วน 
 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
นครสวรรค์ สาขา
ตาคลี 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตแต่
ละประเภทและเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาออกใบอนญุาต
ทางระบบงานใบอนญุาต
และใบอนญุาตถือเป็น
ใบเสร็จรับเงินคา่ธรรมเนียม
ใบอนญุาตสรุา 
 
 

4 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
นครสวรรค์ สาขา
ตาคลี 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาที 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือนและลง
ลายมือช่ือพร้อม
ประทบัตรานิติ
บคุคล/กรณีบคุคล
ธรรมดาลงลายมือ
ช่ือ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการขอ
ใบอนญุาตขาย
สรุายาเส้นยาสบู
และไพ ่(แบบ
สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

2) 

ทะเบียนบ้านของ
สถาน
ประกอบการค้า 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมอบ
อ านาจให้บคุคล
เดียวหรือหลายคน
กระท าการครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 10 บาท
และมากกวา่ครัง้
เดียวตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
-ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

4) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั (ลงลายมือช่ือ
พร้อมประทบัตรา
นิตบิคุคล/กรณี
บคุคลธรรมดาลง
ลายมือช่ือ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 3 

1.1 ในเขตกรุงเทพมหานครเขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยาปีละ 
 
ค่าธรรมเนียม1,650 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%) 
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2) ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 3 
ในเขตอ่ืนๆนอกจาก 1.1 ปีละ 
ค่าธรรมเนียม1,100 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%) 
 

3) ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 4 
 2.1 ในเขตกรุงเทพมหานครเขตเทศบาลนคร/เขตเมืองพัทยาปีละ 
 
ค่าธรรมเนียม220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%) 
 

4) ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 4 
2.2 ในเขตเทศบาลเมืองและเทศบาลต าบลปีละ 
ค่าธรรมเนียม220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%) 
 

5) ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 4 
2.3 ในเขตอ่ืนๆนอกจาก 2.1 และ 2.2 ปีละ 
ค่าธรรมเนียม220 บาท 
หมายเหตุ (รวมภาษีทอ้งถ่ิน 10%) 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาตาคลี 

หมายเหตุ พบการทจุริต ไมไ่ด้รับความเป็นธรรม บริการไมป่ระทบัใจ  โปรดแจ้งสรรพสามิตพืน้ท่ีสาขาตาคลี  
โทรศพัท์ 056-264748 

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนอีเมล์ webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท์ สายดว่น 1713 
หมายเหตุ- 
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5) ช่องทางการร้องเรียนไปรษณีย์ ปณ. 10 ดสุิตกรุงเทพฯ 
หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มการขออนญุาตขายสรุา 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 12/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย Akkhadech Winaipanit 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


