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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถัดไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้เพาะปลูกต้นยาสูบ
ขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลูกเอง ( ที่ส านักงานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาท่าตะโก 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยาเส้นท่ี

ท าจากใบยาท่ีปลกูเอง ( ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาทา่ตะโก 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พรบ ยาสูบ พ.ศ.2509 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ประกาศกรมสรรพสามิต เร่ืองก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งาน พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตขายล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป ยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเอง ( ท่ีส านกังานสรรพสามิต) (มาตรา 21)  ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี
นครสวรรค์ สาขาทา่ตะโก 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาทา่ตะโก  ทีว่่าการอ าเภอท่าตะโก หมู่ที่ 7 

ต าบลท่าตะโก อ าเภอท่าตะโก  จงัหวดันครสวรรค์  60160 โทรศพัท์ 056-249402                                  
E-mail : e76330@excise.go.th   Website : http://nakhonsawan.excise.go.th  
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ขออนญุาตล่วงหน้าส าหรับปีถดัไป (ตอ่อาย)ุจะต้องย่ืนขอใบอนญุาตขายยาเส้นประเภท 3 ผู้ เพาะปลกูต้นยาสบูขายยา
เส้นท่ีท าจากใบยาท่ีปลกูเองณส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/พืน้ท่ีสาขาท่ีร้านค้าตัง้อยูแ่ละย่ืนค าขอใบอนญุาตประจ าปี
ลว่งหน้าได้ตัง้แตเ่ดือนตลุาคมถึงธนัวาคมก่อนท่ีใบอนญุาตจะหมดอายใุนวนัสิน้ปีวนัท่ี 31 ธนัวาคมผู้ใดถกูเพิกถอน
ใบอนญุาตแล้วจะขออนญุาตใหมอี่กไมไ่ด้จนกวา่จะพ้นก าหนดหนึง่ปีนบัแตว่นัท่ีได้ทราบค าสัง่ 
 
หมายเหต ุ
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอ และยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงาน จนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
**ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 นาทีนบัแตเ่อกสารหลกัฐานตามท่ีกรมสรรพสามิตก าหนดครบถ้วน (กรณีระบบใช้งานได้
เป็นปกติ) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอพร้อม
ใบอนญุาตฉบบัเดมิและ
บตัรประจ าตวัประชาชน 
และหลกัฐานประกอบ 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
นครสวรรค์ สาขา
ทา่ตะโก 

- 



3/7 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมข้อกฎหมาย
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
ประกอบการพิจารณา 
-เจ้าหน้าท่ีจดัเก็บ
คา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
 

2 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
นครสวรรค์ สาขา
ทา่ตะโก 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการออก
ใบอนญุาตทางระบบงาน
ใบอนญุาต ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ
ใบอนญุาต และเสนอผู้ มี
อ านาจลงนามใน
ใบอนญุาต โดยไมอ่นญุาต
ถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
คา่ธรรมเนียม 
 

1 นาที ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
นครสวรรค์ สาขา
ทา่ตะโก 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 นาที 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน ถกูต้อง) 

2) 
ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และรับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

จดหมายแจ้ง
เตือนให้
ผู้ประกอบการมา
ด าเนินการขอตอ่
ใบอนญุาต 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั - 

2) 

แบบค าขอ
อนญุาตขายยา
เส้น ประเภท 3 ผู้
เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้น
ท่ีท าจากใบยาท่ี
ปลกูเองตามแบบ
ของกรม
สรรพสามิต(แบบ
ค าขอ สยพ.1) 

กรมสรรพสามิต 1 0 ฉบบั (กรณีไมมี่
จดหมายแจ้งเตือน
ให้ผู้ประกอบการ
มาด าเนินการขอ
ตอ่ใบอนญุาต) 

3) 
ใบอนญุาตขาย
ยาเส้น ประเภท 
3 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (ผู้ เพาะปลกูต้น
ยาสบูขายยาเส้นท่ี
ท าจากใบยาท่ี



5/7 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ปลกูเอง) 

4) 
หนงัสือมอบ
อ านาจการขอ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั (ออกโดยผู้ขอ
อนญุาต) 

5) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีนครสวรรค์ สาขาทา่ตะโก 

หมายเหตุ พบการทจุริต ไม่ไดร้ับความเป็นธรรม บริการไม่ประทบัใจโปรดแจ้งสรรพสามิตพืน้ทีส่าขาท่าตะโก 
โทรศพัท์ 056-249402                                   

2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 1713 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



6/7 
 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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วันท่ีพมิพ์ 12/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย นายสมควร ลีต้ระกลู 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


