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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตท าบัญชีประจ าวันและงบเดือนโดยใช้เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล (มาตรา 
112) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอทุยัธานี 
กระทรวง: กระทรวงการคลงั 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตท าบญัชีประจ าวนัและงบเดือนโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือเคร่ืองกล (มาตรา 112) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีอทุยัธานี 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตท าบญัชีประจ าวนัและงบเดือนโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือเคร่ืองกล 
(มาตรา 112)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ที่อทุยัธานี สถานที่ตัง้ เลขที ่282 หมู่ที ่3 ต าบลน ้าซึม  

อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 61000 โทรศพัท์ 0 5697 0277 โทรสาร 0 5697 0278  
Email :  uthaithanee@excise.go.th  Website :  http://uthaithani.excise.go.th  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ทีต่ัง้หน่วยงานสรรพสามิตแต่ละจงัหวดัสามารถศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมไดที้ ่เว็บไซต์ : 
www.excise.go.th ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ขออนญุาตท่ีเป็นผู้ประกอบอตุสาหกรรม ต้องจดัท าบญัชีประจ าวนั (แบบ ภษ.03-05, ภษ.03-06) และจดัท างบ
เดือนแสดงรายการเก่ียวกบัวตัถดุบิ การผลิต และการจ าหนา่ยสินค้า (แบบ ภษ.01-42) 
2. ผู้ขออนญุาตท่ีเป็นผู้ประกอบกิจการสถานบริการ ต้องจดัท าบญัชีประจ าวนั (แบบ ภษ.03-07) และจดัท างบเดือน
แสดงรายการเก่ียวกบัวตัถดุิบ การผลิต และการจ าหนา่ยสินค้า (แบบ ภษ.01-42ก) 
 
3. ผู้ขออนญุาตท่ีเป็นผู้ประกอบอตุสาหกรรม (1) หรือผู้ประกอบกิจการสถานบริการ (2)สามารถย่ืนขออนญุาตท าบญัชี
ประจ าวนัและงบเดือนโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือเคร่ืองกลได้ ณ ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ีสาขา 
ท่ีโรงอตุสาหกรรมหรือสถานบริการตัง้อยู่ 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตจดัท าบญัชี
ประจ าวนัและงบเดือนด้วย
เคร่ืองจกัรหรือเคร่ืองกล ย่ืน
ค าร้องเป็นหนงัสือพร้อม
เอกสารหลกัฐาน                       
และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อทุยัธานี 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเสนอผู้ มีอ านาจ
พิจารณาอนญุาตและลง
นามตามขัน้ตอน 
( ไมร่วมระยะเวลาการ
จดัสง่เอกสารทางไปรษณีย์ 
) 
 

4 วนัท าการ ส านกังาน
สรรพสามิตพืน้ท่ี
อทุยัธานี 

- 

3) การลงนาม/ ผู้ มีอ านาจลงนาม 2 วนัท าการ ส านกังาน - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

 สรรพสามิตพืน้ท่ี
อทุยัธานี 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคลออกให้ไม่
เกิน 6 เดือน 
) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบทะเบียน
สรรพสามิต 

กรมสรรพสามิต 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ตวัอยา่ง
แบบฟอร์มบญัชี
ประจ าวนัและงบ

กรมสรรพสามิต 1 1 ฉบบั (กรณีส าเนาให้
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เดือน 

3) 
หนงัสือมอบ
อ านาจ พร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้ออกเอกสาร) 

4) 
บตัรประชาชนผู้
มอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

5) 
บตัรประชาชน
ผู้ รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ    ส านกังานสรรพสามิตพืน้ท่ี/ส านกังานสรรพสามิต

พืน้ท่ีสาขา ท่ีโรงอตุสาหกรรมหรือสถานบริการตัง้อยู่ 
หมายเหตุ “พบการทจุริต ไมไ่ด้รับความเป็นธรรม บริการไมป่ระทบัใจโปรดแจ้งสรรพสามิตพืน้ท่ีอทุยัธานี 

โทรศพัท์ 0 5697 0277”  
2) ช่องทางการร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั กรมสรรพสามิต 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์  สายดว่น 1713 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน  ไปรษณีย์ ตู้  ปณ.10 ดสุิต กรุงเทพฯ 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน  อีเมล์  webmaster@excise.go.th 

หมายเหตุ - 
6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 12/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย Akkhadech Winaipanit 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


