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การถ่ายทอดความรู้ภายในหน่วยงาน เรื่อง ขอ้ตรวจพบและข้อเสนอแนะของกลุ่มตรวจสอบ
ภายในกรมสรรพสามิต เพือ่ถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

 กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมสรรพสามติได้สรุปผลข้อตรวจสอบและ ข้อเสนอแนะการตรวจสอบ
ภายในของส านักงานสรรพสามิตภาค/พ้ืนที่/พ้ืนที่สาขาปงีบประมาณ 2556 ซึง่ในเรือ่งนี้ได้ส าเนาใหฝ้่าย
และสาขาทราบแล้ว จึงขอสรุปบางข้อทีเ่กี่ยวข้องเพ่ือเปน็แนวทางในการปฏิบตัิงาน ดังนี้ 
 - ให้ส านักงานสรรพสามติพ้ืนที่/สาขา จัดท างบพิสูจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร และใหก้รรมการที่
ได้รบัการแต่งตั้งจ่ายเช็คบญัชีพักเงินสดรบัตรวจสอบความถูกต้อง ของงบกระทบยอดเงนิฝากธนาคาร
บัญชีพักเงินสดรับ พร้อมลงลายมือชื่อรบัรองความถกูตอ้งของงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารบัญชีพักเงนิ
สดรับทกุเดือน 
 - ให้ส านักงานสรรพสามติพ้ืนที่/สาขา จัดท าทะเบียนคมุเช็คบญัชีเงินสดรบั เพื่อให้ง่ายตอ่การ
ตรวจสอบระหว่างตน้ขัว้เช็ค กับทะเบียนคุมเช็คบญัชีพักเงินสดรับ และยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของ
ธนาคาร (Current Account Statement) 
 - เช็คที่ยกเลิกให้ขดีฆ่าเชค็และท าเครื่องหมายยกเลิกไวท้ี่เช็ค และจะต้องลงทะเบียนคุมเช็คโดย
หมายเหตไุวว้่ายกเลกิดว้ย 
 - การเบกิค่าใช้จ่ายเดนิทางไปราชการให้ผูม้ีสิทธเิบิกแนบใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงินค่าโดยสาร
รถรบัจ้างโดยมขี้อความ “เดนิทางพร้อมสัมภาระ” ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิค่าทางดว่น ค าสั่งให้ไป
ปฏิบัติราชการ เพื่อเป็นหลักฐาน ประกอบการเบิกค่าใช้จา่ยในการเดนิทาง ไปราชการดว้ยทุกครั้ง 
 - กรณีเดนิทางไปราชการถ้าใช้รถยนต์ของส านกังานฯ ให้ระบุหมายเลขทะเบียนรถที่ใช้ในการ
เดินทาง และชื่อพนักงานขบัรถยนต์ในใบเบิกค่าใช้จ่ายทุกครั้ง 
 - ค่าใช้จ่ายเดนิทางไปราชการ กรณีเบกิค่าเบี้ยเลี้ยงปราบปรามให้ผู้มีสิทธิเบกิรายงานผลการออก
ตรวจจับกมุปราบปรามผูก้ระท าผิดกฎหมายสรรพสามติ ตามค าสั่ง กรมสรรพสามติ ซึ่งได้ก าหนดให้มีการ
รายงานตามล าดับชัน้ และแนบรายงานผลการออกตรวจฯ ประกอบการการเบกิจ่ายด้วย 
 - กรณีเบิกจา่ยค่าที่พักลกัษณะจ่ายจริง ใหแ้นบใบเสร็จรับเงนิและรายละเอียดการเข้าพักให้
ครบถ้วนทุกครั้ง และหากเดนิทางไปราชการเปน็หมู่คณะ ให้เบิกจ่ายคา่ที่พักในลักษณะเดียวกนัทั้งคณะ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที ่2) พ.ศ.2554 
ข้อ 5 
 - ให้เจ้าหนา้ที่ผู้ขอใชร้ถจดัท าใบขออนุญาตใช้รถทุกครัง้ ก่อนน ารถออกไปใช้ทั้งระยะทางใกลแ้ละ
ระยะทางไกล และกรณีรถยนต์คนัที่ใช้งานทัว่ไป ซึง่ในแต่ละวันใช้งานบอ่ยครั้ง อาจขออนญุาตใช้รถแตล่ะ
ครั้งในรูปแบบของสมุด ต้องมีรายละเอียดใหค้รบถ้วนตามแบบ 3 
 - กรณีที่เจ้าหน้าทีต่รวจสอบปราบปราม และเจา้หน้าที่ออกตรวจปฏบิัติการโรงอตุสาหกรรมและ
สถานบริการ โดยขออนญุาตใช้รถเป็นรายเดือน ให้ระบเุลขที่ค าสัง่ หรือแนบค าสัง่ให้ออกตรวจปฏิบตัิการ
ด้วย 
 - ให้คนขบัรถจดัท าบันทกึการใช้รถ (แบบ 4) โดยรูปแบบที่ถกูต้องตามระเบียบฯ และบนัทึกการ
ใช้รถให้เป็นปัจจบุันอยา่งตอ่เนื่อง 
 - ให้คนขบัรถจดัท าบันทกึรายละเอียดการซ่อมบ ารงุรถ (แบบ 6) ใหเ้ป็นปัจจุบนัอยา่งต่อเนื่อง
และรปูแบบทีถู่กต้องตามระเบียบ 
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 - ให้ส านักงานสรรพสามติพ้ืนที่/สาขาตรวจสอบข้อมูลการจัดเก็บรายได้หลงัจากการ Interface 
อย่างน้อยเดือนละหนึ่งครัง้เพ่ือให้มั่นใจว่าไดม้ีการ ประมวลผลไดถู้กต้องตรงกนั เพื่อประโยชนต์่อการ
จัดท างบการเงนิรวมของกรมไดถู้กต้องและทนัเวลา 
 - แบบการขอใบอนญุาตขายสุรา ยาสูบและไพ่ (แบบ สยพ.1) ให้เจ้าหน้าที่ ก าชับให้
ผู้ประกอบการกรอกรายละเอียดในใบอนุญาตจ าหน่ายสรุายาสูบและไพ่ (แบบ สยพ.1) ให้ครบถ้วน
ถูกตอ้งและชดัเจนของข้อมลูก่อนออกใบอนญุาตทุกครัง้ 
 - ให้ส านักงานสรพสามิตพ้ืนที่/สาขาบนัทึกเลขที่คุมเอกสารใบอนญุาตในบญัชีคมุการรับจ่ายแบบ
พิมพ์ (แบบ ส.ส.1/8) แสดงจ านวนการรบัเบกิใช้หรอืเสียไม่ใช้ เป็นประจ าทุกวนั เพ่ือประโยชน์ในการ
สอบทาน และมขี้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 
 - ใบอนุญาตที่ช ารุดหรือเสียหายให้ขดีฆ่าและเขียนว่า “ใบอนุญาตเสียไม่ใช้” 
 - กรณีเงนิรายไดแ้ผ่นดินใหน้ าส่งอย่างน้อยเดือนละหนึง่ครั้ง แต่ถา้เกบ็รักษาในวนัใดเกนิ 
10,000 บาท ให้ส านกังานสรรพสามติพ้ืนที่/สาขา น าส่งโดยทนัทีหรืออย่างช้าต้องไม่เกินสามวนัท าการ
ต่อไป  
 


