
เรื่อง  การถ่ายทอดความรูภ้ายในหน่วยงานเรื่อง การตรวจสอบข้อมูลรายได้ 
ภาษีสรรพสามิต ผ่านระบบ GFMIS หัวข้อ “การน าเงินส่งคลัง” 

 

   เงินรายได้แผ่นดิน หมายความว่า เงินทั้งปวงที่ส่วนราชการจัดเก็บหรือได้รับไว้ 
 เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรม หรือนิติเหตุ และกฎหมายว่าด้วย
 เงินคงคลังและกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ บัญญัติ ไม่ให้ส่วนราชการนั้นน าไปใช้จ่าย       
 หรือหัก ไว้เพื่อการใด ๆ 
             -  การรับเงินของส่วนราชการ 
       1. ใบเสร็จรับเงิน 
         1.1 ใชต้ามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด/โดยได้รบัความเห็นชอบ 
              จากกระทรวงการคลัง  
         1.2 จัดท าทะเบียนคุม เพื่อใช้ในการตรวจสอบ และเก็บรักษาไว้ 
       ในทีป่ลอดภัย 
         1.3 เมื่อสิ้นงบประมาณ ให้รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงนิอย่างน้อย 
       ไม่เกนิวนัที่ 31 ตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป 
         1.4 ห้ามขีดลบเพื่อแก้ไขเพ่ิมเติม การลงรายการรบัเงินผดิพลาด  
       ให้ขดีฆ่า/เขียนใหม่ ทัง้จ านวนและลงลายมอืชื่อก ากับ 
         1.5 ออกใบเสร็จรับเงิน ให้ผู้ช าระเงนิทุกครั้ง 
         1.6 บันทึกข้อมูลการรบัเงินในระบบภายในวันทีร่บัเงิน  
         1.7 เมื่อสิ้นเวลารับเงินตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน  
      (จ านวนเงินกับหลักฐานและรายการที่บนัทึกไว้ในระบบ)  
          2. การรับเงิน 
         2.1  เงนิสด 
          2.2  เช็ค 
         2.3  ดราฟท ์
         2.4  ตราสารอื่นทีก่ระทรวงการคลังก าหนด 
           3. การน าเงินส่งคลังและฝากคลัง 
         3.1  รายไดแ้ผ่นดิน 
       -  เงินสดเกนิ 10,000 บาท ให้น าส่งโดยด่วนแต่อย่างช้าไม่ 
         เกิน 3 วันท าการถดัไป   
       -  เชค็/ดราฟท์/ตั๋วแลกเงนิ ใหน้ าส่งหรือน าฝากในวนัที่ได้รบั 
         หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป 
         3.2  เงนิเหลอืจ่ายปีเกา่ส่งคืน น าส่งภายใน 15 วนัท าการนบัจาก 
      วนัที่ได้รบัคนื 
 

/ ตามหนังสือ... 



       -  ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0409.7/33364 ลงวันที่ 21   
  ธันวาคม 2550 
       กรมบัญชกีลางอนุมตัิตามที่กรมสรรพสามติขอท าความตกลงกับ            
          กระทรวงการคลงัใหห้นว่ยจัดเก็บ 
         1. น าเงนิสด/เชค็/ดราฟท์ ฝากเขา้บัญชีกระแสรายวัน เพื่อเรียก 
  เก็บเงินใหค้รบถ้วนก่อน 
         2. น าฝากเข้าบญัชีเงินฝากคลัง ภายใน 3 วนัท าการ นับตัง้แต ่ 
  วันทีธ่นาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คไดแ้ล้ว 
       -  การรับเงินผลประโยชน์เป็นเช็ค 
       เงนิผลประโยชน์ หมายความว่า บรรดาเงินทัง้ปวงที่สง่ช าระให้แก่ 
  รัฐบาลไมว่่าจะเป็นภาษอีากร ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ เงนิกู้หรือเงนิอืน่ใดที่สว่น  
  ราชการผู้จัดเก็บรับไว้เพื่อน าส่งคลัง 
       ประเภทเช็ค 
       1. เช็คธนาคารแห่งประเทศไทย (ก)   
      2. เช็คทีม่ีธนาคารค้ าประกัน     (ข) 
      3. เช็คทีธ่นาคารเซน็สั่งจา่ย   (ค) 
      4. เช็คที่ผู้มีหน้าที่ช าระเงินผลประโยชน์เป็นผู้สั่งจ่ายและใช้ช าระโดยตรง (ง)   
       ลักษณะและเงื่อนไขของเช็ค 

- ห้ามรบัเชค็ที่ลงวันที่ลว่งหนา้ 
- ห้ามรบัเชค็ที่มีจ านวนเงนิสูงกว่าจ านวนเงนิทีต่้องช าระ 
- ต้องเป็นเช็คที่เรียกเกบ็เงนิได้เตม็จ านวนเงนิที่ระบุไว้ในเช็ค 
- เป็นเช็คที่ลงวันที่ทีเ่จ้าหน้าที่รับช าระเชค็ก่อนวนันัน้ไม่เกิน 15 วัน 

(เช็คประเภท ก ข ค) ก่อนวนันั้นไม่เกิน 7 วนั (เชค็ประเภท ง) 
 การรับเช็ค 

- เช็คประเภท ง เจา้หนา้ที่รบัไม่เกนิ 100,000 บาท เกิน 100,000 บาท 
ไม่เกนิ 400,000 บาท ใหห้ัวหน้าสว่นราชการอนุมตัิและเกิน 
400,000 บาทขึ้นได ้ปลดักระทรวงอนุมตัิ   

- ใบเสร็จรับเงนิ บนัทึกว่า “ใบเสร็จรบัเงนิจะสมบูรณไ์ดต้อ่เมื่อเรียกเกบ็
เงินตามเช็คครบถว้นแลว้” 

 
 


