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จัดท ำโดย 
กองก ำกับและพัฒนำมำตรฐำนรำคำภำษีสรรพสำมิต  

และ ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ 
กรมสรรพสำมิต 



ขั้นตอนการยืน่แบบแจง้ผา่นอินเทอร์เน็ต 

การลงทะเบียน 
สมัครเป็นผู้ใช้บริการทางอินเทอร์เน็ต 

ของกรมสรรพสามิต 

01 
การแจ้งผลิตภัณฑ์ใหม่ 
ส าหรับสินค้าที่ต้องเสียภาษี

สรรพสามิต 

02 03 04 

การจัดการข้อมูล Barcode 
การเพ่ิมและแก้ไขข้อมูล Barcode 
(ส าหรับผลิตภณัฑท์ี่แจ้งแล้ว) 

การยื่นแบบแจง้ราคา 
ภส. 02-01 ส าหรับสินค้า 

การตรวจสอบแบบแจง้ราคาขาย
โดยผู้ประกอบการผู้ประกอบการต้อง
ด าเนินการยืนยันแบบแจ้งราคา รวมถึง

การติดตามสถานะแบบแจ้งราคา 
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(ส ำหรับกำรเพิ่มผลิตภัณฑ์ใหม่
เพียงครัง้เดียว) 

(รำยใหม่) 
สมคัรครัง้เดียวรองรับระบบสารสนเทศหลกัของ
กรมสรรพสามิต 5 งานหลกั ได้แก่ 
1. การจดทะเบียนสรรพสามิต 
2. การยื่นแบบรายการภาษีและช าระภาษี 
3. การขอคืนภาษี ยกเว้นภาษี และลดหย่อน

ภาษี 
4. การยื่นบญัชีและงบเดือน 
5. การแจ้งราคาขายปลีกแนะน าและราคา

ค่าบริการ 

05 
06 

การยื่นแบบแจง้ราคาคา่บริการ 
ภส. 02-02 ส าหรับบริการ 



1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต 

• เข้าเว็บไซต์กรมสรรพสามิต 
http://www.excise.go.th 
• เลือกเมนู "บริการอิเล็กทรอนิกส”์ 
• เลือกเมนูย่อย "ท าธุรกรรมทาง
อินเทอร์เน็ต"  
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http://www.excise.go.th/


1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต (รายใหม่) 

• เข้าสู่ระบบ e-Excise บริการอิเล็กทรอนิกส์
จุดเดียว 

• กดปุ่ม [ ลงทะเบียน ] เพื่อขอใช้บริการ
รายใหม่ 

4 



1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต 
• อ่านค าแนะน า  

• ดาวน์โหลดแบบฟอรม์ 
1) แบบค าขออนญุาตลงทะเบียนเปน็ผู้ยืน่แบบรายการภาษี

ผ่านเครือข่ายอนิเทอรเ์น็ตและช าระภาษีผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ตหรือผู้ให้บริการช าระเงิน (ภส.03-11) และ 

2) ข้อตกลงในการยืน่แบบรายการภาษีผา่นระบบเครอืข่าย
อินเทอร์เน็ตและช าระภาษีผ่านเครอืข่ายอนิเทอรเ์น็ตหรือผู้
ให้บริการช าระเงิน 

• เมื่อด าเนินการข้างตน้แลว้ ให้กดปุ่ม [ต่อไป]  

• อ่านข้อตกลงการลงทะเบียน   

• ท าเครื่องหมาย  เพื่อยอมรับข้อตกลง ที่ข้อความ 
“ข้าพเจ้าได้อ่านและยอมรับข้อความในข้อตกลงข้างตน้” 

• กดปุ่ม [ ต่อไป ] 
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1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต 

• ข้อมูลผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี/เจ้าของกิจการ  

 ให้กรอกข้อมูลผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี/เจ้าของกิจการ 
(กรณีเป็นนิติบคุคลให้ระบขุ้อมูลของผู้มอี านาจลงนาม
ผูกพันกับนิตบิคุคลนั้น ๆ) 

 

 

• ข้อมูลบริษัท 
 ให้กรอกข้อมูลเกี่ยวกับช่ือบริษัท/ช่ือผู้จดทะเบียน

สรรพสามิต พร้อมรายละเอียดต่าง ๆ   (เช่น ถ้าเป็นนิติ
บุคคลประเภทบรษิัท ให้ระบุข้อมูลบริษัท  แต่ถ้าจดในนาม
บุคคลธรรมดาหรือกลุ่มบคุคลให้ระบขุ้อมลูของผู้นัน้ตามที่
ระบุไว้เกี่ยวกับข้อมูลผู้มีหน้าที่เสียภาษขี้างตน้) 
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1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต 

• ต้องการยื่นแบบรายการภาษีและช าระภาษี ให้ท าเครื่องหมาย  ในช่อง “มีความประสงคข์ออนญุาต
เป็นผู้ยื่นแบบรายการภาษีช าระภาษ”ี 

• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นท าธุรกรรมแทน ท าเครือ่งหมาย  ในช่อง “รับมอบอ านาจใหท้ าธุรกรรม”  

• ยื่นยันข้อมูล โดยท าเครือ่งหมาย  ในช่องข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการทีย่ื่นมานี้ถกูต้องฯ 

• ให้แนบไฟล์เอกสารตามที่ก าหนดไว้ (เป็น PDF, JPG, PNG, ขนาดไมเ่กิน 2 MB) 

 

• กดปุ่ม [ ต่อไป ] 

เอกสารแนบ  
• แบบค าขออนุญาตลงทะเบียนฯ (ภส.03-11) ที่ลงลายมือชื่อแล้ว 
• ข้อตกลงในการยื่นแบบที่ลงลายมือชื่อแล้ว  
• หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ (ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน)  
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของกิจการ 
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 

ส่งเอกสารหลักฐานตัวจริงมาที่ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ กรมสรรพสามิต ภายใน 7 วันท าการ 
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1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต 
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• อ่านข้อมูลเพื่อความถูกตอ้งกอ่นท าการยืนยันการลงทะเบียน 

• เมื่อเห็นว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ท าเครื่องหมาย  ในช่อง “ฉันไม่ใช่โปรแกรม
อัตโนมัติ” 

• กดปุ่ม [ ลงทะเบียน ] 

• ระบบจะส่งจดหมายอิเล็กทรอนกิส์ตาม E-mail ของผู้ลงทะเบียนตามที่ระบุไว้ เพื่อยืนยนั
การลงทะเบียน สามารถตรวจสอบจดหมายอิเล็กทรอนกิส์ไดท้ี่กล่องจดหมายขาเข้า 
(Inbox) หรือกล่องจดหมายขยะ (Junk mail) 
 

 

• กดปุ่ม [ เข้าสู่ระบบ ] 



1. การลงทะเบียนเป็นผูใ้ชบ้ริการทางอินเทอร์เน็ต 

• เปิดจดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ตามที่ระบไุว้ เพื่อตรวจสอบ
การลงทะเบียน  

• ตรวจสอบข้อมูล และ กดปุ่ ม [คลกิเพื่อยืนยันการ
ลงทะเบียน] เพื่อยืนยันการลงทะเบยีนให้เสร็จสมบูรณ์        

• ทั้งนี้ ต้องท าการยืนยันการลงทะเบียนในจดหมาย
อเิลก็ทรอนิกส์ ภายใน 15 วัน (หากไม่ยืนยันภายใน
ก าหนดเวลาระบบจะท าการลบข้อมูลทนัท ีซ่ึงผู้ขอลงทะเบียน
จะต้องท าการลงทะเบียนใหม่) 
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จดหมำยอเิล็กทรอนิกส์ 
(E mail) 



การเข้าท าธุรกรรมทางอนิเทอร์เน็ตผ่านระบบ e-
Excise 

• กรอกอีเมลและรหัสผ่านท่ียืนยันการลงทะเบียน
แล้ว เพื่อเข้าสู่ระบบ e-Excise บริการ
อิเล็กทรอนิกส์จุดเดียว 

• กดปุ่ม [ เข้าสู่ระบบ ] 
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** เม่ือการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ์ 
ผู้ลงทะเบียนใช้บริการท าธุรกรรมทาง
อนิเทอร์เน็ตสามารถเข้าใช้ระบบ e-Excise 
ได้ทันที ** 



• หาก Login แล้วพบหน้าจอสถานะ 
รอตรวจสอบจากเจ้าหน้าท่ี 
หมายความว่า  ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศ กรมสรรพสามิต ก าลัง
ด าเนินการตรวจสอบเอกสารฉบับจริง 
ของผู้ท่ียื่นขออนุญาตลงทะเบยีนเป็นผู้
ยื่นแบบรายการภาษผ่ีานเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

• ดังน้ัน ผู้ยื่นขออนุญาตลงทะเบยีนเป็น
ผู้ยื่นแบบรายการภาษผ่ีานเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต อย่าลืม !!! ส่งเอกสาร
ฉบับจริง มาท่ีศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศ กรมสรรพสามิต 
ภายใน 7 วัน 
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การตรวจสอบเอกสารของเจ้าหน้าที่ ก่อนด าเนินธุรกรรมทางอินเทอร์เน็ต 



2. การแจง้ผลิตภณัฑใ์หม่ส าหรับสินคา้และบริการ 

• log in ด้วย E-mail  และ Password เพื่อเข้าระบบ e-Excise 

• เลือกเมนู “ หน้าหลัก ”  

• เลือกระบบ “บริการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์และช าระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ต”  
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2. การแจง้ผลิตภณัฑใ์หม่ส าหรับสินคา้และบริการ 

• เลือกเมนู [ แจ้งผลิตภัณฑ์ใหม่ ] 

• เลือกโรงอุตสาหกรรม/สถานบรกิาร/สถานประกอบการ (เนื่องจากผู้
เสียภาษีบางรายมีโรงอุตสาหกรรมหรือสถานประกอบการหลายแห่ง)  

• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ] 

• กดปุ่ม [ เพิ่มรายการ ] เพื่อแจ้งผลิตภัณฑ์ใหม ่
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2. การแจง้ผลิตภณัฑใ์หม่ส าหรับสินคา้และบริการ 
• ระบบแสดงหน้าจอระบรุายละเอียดสินคา้ 

• กดปุ่ม [ ดึงรหัสและช่ือสินค้า ] เพื่อเลือกรหัสพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต หรือ EDI ของสินค้าที่ต้องการเพิ่มรายการ (เมื่อเลือกพิกัดแล้วระบบจะแสดงอัตราภาษีสรรพสามิตทันที โปรด
ตรวจสอบอัตราภาษีสรรพสามิตให้ถูกต้องก่อนด าเนินการในขั้นตอนต่อไป) 

• กดปุ่ม [ เพิ่ม ] เพื่อระบุรายละเอียดสินคา้เพิ่มเติม เช่น ยี่ห้อหลัก ยี่ห้อรอง แบบรุ่น แรงแอลกอฮอล์/มวน/น้ าหนัก/ความหวาน ขนาดบรรจ ุและหน่วยนับ (เช่น ขวดกระป๋อง เป็นต้น) 
ทั้งนี้ เป็นไปไดถ้้าสินคา้มทีั้งชื่อภาษาไทย 
และภาษาอังกฤษ ให้ระบุทั้ง 2 ภาษา และเลือกแสดงว่า 
ต้องการให้แสดงข้อมูลเปน็ภาษาใด 

• เพิ่มข้อมูล เลขรหัส Barcode กรณีไม่มี Barcode ให้ท า 
เครื่องหมาย   ในช่อง “ไม่มี Barcode” 

• กดปุ่ม [ บันทึก ] 
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ขนำดบรรจุ 
 สุรำ/เบียร์ หน่วยเป็น “ลิตร” 
 เคร่ืองด่ืม/ผลิตภัณฑ์ท่ีใช้เป็นเคร่ืองด่ืม หน่วยเป็น “มิลลิลิตร” 
 บุหร่ีซิกำแรต/บุหร่ีอื่น หน่วยเป็น “มวน” 
 ยำสูบอื่น หน่วยเป็น “กรัม” 
 น ำ้หอม หน่วยเป็น “มิลลิลิตร” 
 รถยนต์/จักรยำนยนต์ น ำ้มัน หน่วยเป็น  “ซี.ซี.” / ไฟฟ้ำ “กิโลวัตต์” Barcode รถยนต์ ระบุ “รหัส Eco Sticker” สินค้าอ่ืน ระบุ “รหัส Barcode” 



2. การแจง้ผลิตภณัฑใ์หม่ส าหรับสินคา้และบริการ 
• ระบบจะแสดงรายละเอียดสินคา้ที่แจง้ กรุณา

ตรวจสอบเพื่อความถกูตอ้งของข้อมูล 

• กดปุ่ม [ เพิ่มรายการ ] เพื่อแจ้งผลิตภัณฑ์ใหม่ 

• เมื่อต้องการแสดงตวัอย่างภาพแบบก่อนการบันทึก
แบบ ให้กดปุ่ม [ แสดงแบบ ] 

• ท าเครื่องหมาย  เพื่อรับรองการเพิ่มผลติภณัฑใ์หม่ 

• กดปุ่ม [ บันทึก ]  การเพ่ิมผลิตภัณฑ์สมบูรณ์และ
สามารถเรียกใช้เพ่ือท าการแจ้งราคาขายปลีกแนะน าใน
ขั้นตอนต่อไปได้ 
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*** กรณีที่เป็นผลิตภณัฑ์ใหม่ หากไม่ท าการเพิ่มรายการสินค้า เม่ือประสงค์แจ้งราคาขาย
ปลีกแนะน าจะไม่สามารถดงึข้อมลูสินค้านัน้ ๆ  ได้ เนื่องจากยงัไม่มีฐานข้อมลูผลิตภณัฑ์ใน
ระบบ จึงจ าเป็นต้องเพิ่มรายการผลิตภณัฑ์ใหม่ก่อนส าหรับสนิค้าใหม่เท่านัน้ *** 



3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 
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ประเภทกำรยื่นแบบแจ้งรำคำมี 2 ประเภท ดังนี ้

 ขอแจ้งรำคำขำยสินค้ำผลิตขึน้ใหม่/น ำเข้ำใหม่ 

 ขอแจ้งเปล่ียนแปลงรำคำขำยสินค้ำท่ีแจ้งไว้ครัง้ก่อน 



3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

• เลือกเมนู [ ยื่นแบบ ] 
• เลือกเมนู  [ แจ้งราคา ] 
 
• เลือก Tab [ บันทึกแบบฯ ใหม่ ]  
• ระบุแบบ  [ ◉ ภส. 02-01 แบบแจ้ง

ราคาขายปลีกแนะน า ตามมาตรา 
18 แห่งพระราชบัญญัติภาษี
สรรพสามิต พ.ศ. 2560 ] 

• กดปุ่ม [ เริ่มต้นบันทึกข้อมูล ] 
 

การกรอกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า ภส.02-01 ส าหรับสินค้า 
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• ระบุโรงอุตสาหกรรม โดย Drilldown              
และเลือก เช่น [ 09920020600391004                      
–บริษัท สุรา สรรพสามิต จ ากัด ] 

• ระบุประเภทสินค้า โดย Drilldown และเลือก
ประเภทสินค้า เช่น [ สุราแช่ ]  

• ระบยุื่นแบบ สามารถเลือกว่าเป็นกรณีแจ้งใหม่ หรือ
เปล่ียนแปลงราคา ดังนี้ 

 ◉ เลือก "ขอแจ้งราคาขายปลีกแนะน าสินค้าที่ผลิต/
น าเข้า” 
  ◉ เลือก “ขอแจ้งเปล่ียนแปลงราคาขายปลีกแนะน า
สินค้าที่แจ้งไว้ก่อน” 

• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  

การกรอกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า ภส.02-01 ส าหรับสินค้า 
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3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

หมำยเหตุ 
“ประเภทสนิค้ำ”  จะแสดงเฉพาะท่ีระบไุว้ในขัน้ตอนการจดทะเบียนสรรพสามิต หากผู้เสียภาษีประสงค์จะผลติสนิค้าประเภทอ่ืน ๆ ต้องแจ้งข้อมูลเพิม่เติมท่ีระบบทะเบียนสรรพสามิต 



• ระบยุื่นแบบ  
◉ เลือก "ขอแจ้งราคาขายปลีกแนะน าสินค้าที่ผลิต/

น าเข้า” 

• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  

• มีความประสงค์ จะขึ้นสถานะ ◉ ขอแจ้งราคาขาย
สินค้า เพื่อใช้ราคาดังกล่าวตัง้แตว่ันที่                     
[ 07/03/2563 ] โดย Click รูป       (ตาม ว.ด.ป.             
ก่อนการยื่นแบบรายการภาษีหรอืน าออกจากโรงอุตฯ อย่างใดที่เกิดขึ้น
ก่อน) 

• ระบุการขาย (ในประเทศ/ส่งออก) โดยเลือก 
◉ เลือก “จ าหน่ายในประเทศ”  พร้อมระบุวันที่

วางตลาด โดย Click เลือกจากรูป  
◉ เลือก “ส่งออกต่างประเทศ/จ าหน่ายในร้านคา้

ปลอดอากร” พร้อมระบุวันที่ส่งออกครั้งแรก 

 กรณีขอแจ้งราคาสินค้าใหม่ 

การกรอกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า ภส.02-01 ส าหรับสินค้า 
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3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

หมำยเหตุ 
“ประเภทสนิค้ำ”  จะแสดงเฉพาะท่ีระบไุว้ในขัน้ตอนการจดทะเบียนสรรพสามิต หากผู้เสียภาษีประสงค์จะผลติสนิค้า
ประเภทอ่ืน ๆ ต้องแจ้งข้อมูลเพิม่เติมท่ีระบบทะเบียนสรรพสามิต 



3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

 กรณีขอแจ้งเปลี่ยนแปลงราคาขายสินค้าท่ีแจ้งไวค้รั้งก่อน  

การกรอกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า ภส.02-01 ส าหรับสินค้า 
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• ระบยุื่นแบบ  
◉ เลือก “ขอแจ้งเปล่ียนแปลงราคาขายปลีกแนะน า

สินค้าท่ีแจ้งไว้ก่อน” 
• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  
• มีความประสงค์จะขึ้นสถานะ ◉ ขอแจ้งเปล่ียนแปลงราคา

ขายปลีกแนะน าสินค้าที่แจ้งไว้ก่อน โดยให้ระบุ 
- ตามแบบ ภส. 02-01 เลขที่รับ [ 6120029952 ] (ระบุเลขที่รับ

แบบของรายการที่จะขอเปลี่ยนแปลงราคา) 
- วันที่รับ [ 06/03/2560 ]  (ให้ Click        แล้วเลือก ว.ด.ป.             

ท่ีรับแบบ) 
- เพื่อใช้ราคาดังกล่าวต้ังแต่วันที่ [ 06/03/2563 ]  ให้ Click    

.      เลือก ว.ด.ป. ที่ประสงค์จะใช้ราคา (โดย ว.ด.ป. น้ันต้อง
เป็น ว.ด.ป. ก่อนการยื่นแบบรายการภาษีหรือน าออกจากโรง
อุตฯ อย่างใดที่เกิดขึ้นก่อน ของการใช้ราคาที่ประสงค์จะแจ้ง
เปลี่ยนแปลงน้ี) 

• ระบุการขาย (ในประเทศ/ส่งออก) เช่นเดียวกับการ
แจ้งราคาขายสินค้าใหม่ในหน้าก่อน 



3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

ขั้นตอนการบันทึกรายละเอียดสินค้า 
การระบุรายการสินค้าท่ีแจ้งราคา สามารถท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 

1. เลือกสินค้า และระบุข้อมูลรายการสินค้าท่ีแจ้ง  - เป็นรูปแบบการเลือกสินค้าที่ละรายการ 

2. ค้นหารายการสินค้า และระบุข้อมูลรายการสินค้าท่ีแจ้ง  - เป็นรูปแบบการเลือกสินค้าได้ครั้งละหลาย
รายการ 

3. อัพโหลดข้อมูลสินค้า และระบุข้อมลูรายการสินค้าท่ีแจ้ง  - เป็นรูปแบบช่วยในกรณีที่มีข้อมูลสินค้าที่มี
จ านวนมาก ๆ โดยการสร้างเป็น File Excel ไว้ก่อนแล้วท าการบันทึกเข้าระบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

การกรอกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า ภส.02-01 ส าหรับสินค้า 

21 



3. การยื่นแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า 

ขั้นตอนการบันทึกรายละเอียดสินค้า 
วิธีที่ 1 เลือกสินค้า และระบุข้อมูลรายการสินค้าที่แจ้ง 

การกรอกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า ภส.02-01 ส าหรับสินค้า 

• สถานะจะแสดงที่  เลือกสินค้ำ  
• ระบบจะเตรียมรายการสินค้า “ล ำดับที่ 1” ให้ทนัทีเพื่อให้เลือกรายการสินค้า  
• ท าการบนัทึกรายละเอียดสินค้า โดยกด        เพื่อเลือกรายการสินค้า  และระบบจะแสดงข้อมลูรายการสินค้าที่เลือก (ให้ตรวจสอบความถูกต้องก่อนด าเนินการต่อไป) 
• ท าการบนัทึก “รหสัสินค้ำ” (ถ้าม)ี และ “รำคำขำยปลีกแนะน ำ (ไม่รวมภำษีมลูค่ำเพิ่ม)” ในช่องรายการที่เตรียมไว้  
• ท าการกดปุ่ ม [ โครงสร้ำงต้นทุน ] เพื่อบนัทึกโครงสร้างต้นทนุเป็นขัน้ตอนตอ่ไป  
ทัง้นี ้ผู้บนัทึกสามารถบนัทึกรายการสินค้าให้ครบทกุรายการแล้วมาบนัทึกโครงสร้างต้นทนุของแตล่ะรายการสินค้าได้  
• ถ้าแบบแจ้งราคาขายฯ มีหลายรายการ ให้กด [เพิ่มรำยกำร] เพื่อเลือกและกรอกข้อมลูสินค้าล าดบัถดัไป 
 



3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 
ข้ันตอนการบันทึกรายละเอียดสินค้า 
วิธีที่ 2 ค้นหารายการสินค้า และระบุข้อมูลรายการสินค้าที่แจ้ง  

• สถานะจะแสดงท่ี     ค้นหำรำยกำรสนิค้ำ 
• กดปุ่ ม [      รำยกำรสนิค้ำ ] ระบบจะแสดงตารางรายการสนิค้าจากแบบแจ้งราคาขายฯ เดิม เพ่ือให้เลือกรายการท่ีต้องการเปล่ียนแปลงราคา  
• ท าการเลือกรายการสนิค้าโดยใสเ่คร่ืองหมาย  หน้ารายการท่ีต้องการเปล่ียนแปลงราคา และกดปุ่ ม [     เลือก ]ระบบจะแสดงข้อมูลรายการสนิค้าท่ีเลือก และ
วนัท่ี/ราคาขายฯ ขอใช้ครัง้ก่อน (ให้ตรวจสอบความถกูต้องก่อนด าเนินการต่อไป) 

• ท าการบนัทกึ “รหัสสนิค้ำ” (ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง) และ “รำคำขำยปลีกแนะน ำ (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม)” ในช่องรายการท่ีเตรียมไว้  
• ท าการกดปุ่ ม [ โครงสร้ำงต้นทุน ] เพ่ือบนัทกึโครงสร้างต้นทนุต่อไป 
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ข้ันตอนการบันทึกรายละเอียดสินค้า 
วิธีที่ 3 อัพโหลดข้อมูลสินค้า และระบุข้อมูลรายการสินค้าที่แจ้ง 

3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

• กดปุ่ ม [ ช่วยเหลือ ] เพื่อดาวน์โหลดรูปแบบไฟล์ Excel เพื่อท าการกรอกข้อมลูรายการสินค้าให้ครบถ้วน ซึง่จะสะดวกส าหรับแบบแจ้งที่มีจ านวน
รายการสินค้ามาก ๆ  

• กดปุ่ ม [ ดำวน์โหลด ] ระบบจะแสดงหน้าตา่งในรูปแบบ File Excel  ตามตวัอย่าง เพื่อบนัทึกข้อมลูราคาขายปลีกแนะน าตอ่ไป และท าการบนัทึก 
ไฟล์เก็บไว้  



ข้ันตอนการบันทึกรายละเอียดสินค้า 
วิธีที่ 3 อัพโหลดข้อมูลสินค้า และระบุข้อมูลรายการสินค้าที่แจ้ง – โดยสามารถดาวน์โหลดรูปแบบไฟล์ได้จากปุม่ [ ช่วยเหลือ ]  

3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

• กดปุ่ ม [ อัพโหลด ] เพื่อบนัทึกรายการสินค้า 
• เลือกไฟล์ ตามที่บนัทึกไว้ในรูป Excel  
• กดปุ่ ม [ อัพโหลด ]  
• กดปุ่ ม [ ตกลง ]  
• ท าการกดปุ่ ม [ โครงสร้ำงต้นทุน ] เพื่อบนัทึก
โครงสร้างต้นทนุตอ่ไป 
 



ขั้นตอนการบันทึกโครงสร้างต้นทุน 

3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

การระบุข้อมูลโครงสร้างต้นทุน 
• กดปุ่ม [ โครงสร้างต้นทุน ] เพื่อกรอกแบบแจ้งราคาขายปลกีแนะน า ภส. 02-01 
• ระบบแสดงหน้าจอโครงสร้างต้นทุนเพื่อระบุข้อมลู ตามหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

 โครงสร้างต้นทุนวัตถุดิบและวัสดุอปุกรณ์ 
 โครงสร้างค่าใช้จ่ายในการผลิต 
 รวมภาษีจากต้นทุนทั้งหมด 
 ราคาขายปลีกแนะน าที่ผู้ประกอบอุตสาหกรรม/ผูน้ าเข้าประสงค์จะให้กรมสรรพสามิตใช้เป็นราคาขายต่อผู้บรโิภคทั่วไป

รายสุดท้ายในตลาดปกติ โดยเลือกวิธีใดวิธีหนึ่ง 
• กดปุ่ม [ บันทึก ]  
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3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

โครงสร้างตน้ทุน ประกอบด้วย 
1. ต้นทุนการผลิต 
 กรณีผลิต 
 - ค่าวัตถุดิบ 
 - ค่าแรงงาน 
 - ค่าใช้จ่ายในการผลิต 
 กรณีน าเข้า 
 - ราคา ซี.ไอ.เอฟ. 
 - อากรขาเข้า 
 - ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการด าเนินการน าเข้า 
2. ค่าบริหารจดัการ 
 - ค่าขนส่ง 
 - ค่าโฆษณา 
 - ค่าธรรมเนียมในการรับฝากของในอารักขาศุลกากร 
 - ค่าประกันภัย 
 - ค่าภาษีสรรพสามิต 
 - ค่าภาษีเงินเพิ่มขึ้นเพื่อราชการส่วนท้องถิ่น 
 - เงินบ ารุงกองทุนหรือองค์กรตามที่กฎหมายก าหนด 
 - ค่าใช้จ่ายอ่ืนเกี่ยวกับการขายและบริหาร 
 

ข้ันตอนการบันทึกโครงสร้างต้นทุน 
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กรณีที่ต้องการเพิ่มรายการค่าใช้จ่าย (เพิ่มเติม) 

กรณีที่ต้องการเพิ่มรายการค่าใช้จ่าย (เพิ่มเติม) 



3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

3. ก าไรมาตรฐาน และราคาขายปลีกแนะน า 
4. ราคาขายปลีกแนะน าที่ผู้ประกอบ
อุตสาหกรรม/ผู้น าเข้าประสงค์ให้กรม
สรรพสามิตใช้เป็นราคาขายต่อผู้บริโภคทั่วไป
รายสุดท้ายในตลาดปกติ โดยเลือกใช้วิธีใดวิธี
หนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
◉ การแสดงราคาขายต่อผู้บริโภคทั่วไป 

พร้อมแนบเอกสารราคาขาย 
◉ การแจ้งรายชื่อร้านค้าปลีก (อย่างน้อย 5 

ร้านค้า หรือเท่าที่มี) พร้อมแนบแผนที่
ร้านค้า 

• กดปุ่ม [ บันทึก ] 

28 

ข้ันตอนการบันทึกโครงสร้างต้นทุน 



3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

• กดปุ่ม [ เพิ่มเอกสารแบบ ]  
• กดปุ่ม [ เรียกดู ] แล้วเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบเพิ่ม 
• กดปุ่ม [ อัพโหลด ]  
• กดปุ่ม [ ตกลง ] 

การแนบไฟล์เอกสารที่ยื่นพร้อมแบบ 
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3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 
การแสดงตัวอย่างภาพแบบ  

30 

• หากต้องการแสดงตัวอย่างแบบ ให้กดปุ่ม [ แสดงแบบ ]  

• ระบบจะแสดงแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน าใหต้รวจสอบความ
ถูกต้องอีกครั้งก่อนส่งไปตรวจสอบจากผู้มีอ านาจลงนามของผู้
ประกอบอุตสาหกรรมหรือผู้น าเข้าแล้วแต่กรณี 



3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

• หากเห็นว่าถูกต้อง ให้แสดง
เครื่องหมาย  หน้าข้อความ 
“ข้าพเจ้าขอรับรองว่า...” 

 

• กดปุ่ม [ ส่งแบบไปตรวจสอบ ] 

ขั้นตอนการส่งแบบแจ้งราคาขายฯ ไปตรวจสอบ 
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3. การยืน่แบบแจง้ราคาขายปลีกแนะน า 

• กดปุ่ม [ แสดงแบบ ]  
• แบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน าจะแสดง “เลขทะเบียนรับแบบ” 
• สถานะแบบเป็น “รอยืนยันการตรวจสอบ”  
 

ขั้นตอนการส่งแบบแจ้งราคาขายฯ ไปตรวจสอบ 
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4. ขั้นตอนการตรวจสอบแบบแจง้ราคาขายโดยผูป้ระกอบการ 
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หลังจำกท่ีบันทกึบันทกึแบบแจ้งรำคำแล้ว ผู้ประกอบอุตสำหกรรมหรือ  ผู้น ำ
เข้ำท่ีมีสิทธิในกำรตรวจสอบแบบค ำแจ้งรำคำ จะต้องท ำกำรตรวจสอบ             
แบบดังกล่ำวก่อน ซึ่งผลกำรตรวจสอบ มีดังนี ้

1. ส่งแบบไปกรมสรรพสำมิต เม่ือต้องกำรส่งข้อมูลกำรย่ืนแบบเข้ำสู่กรม
สรรพสำมิต 

2. แก้ไขแบบ เม่ือต้องกำรแก้ไขข้อมูล 
3. ยกเลิกแบบ เม่ือต้องกำรยกเลิกกำรย่ืนแบบ 

 



4. ขั้นตอนการตรวจสอบแบบแจง้ราคาขายโดยผูป้ระกอบการ 

ด าเนินการโดยการ Log-in เข้าระบบงานฯ ของ           
ผู้มีอ านาจลงนามของโรงอุตสาหกรรมหรือสถาน
ประกอบการน าเข้านัน้ ๆ  ดังนี้ 
• เลือกเมนู [ ยื่นแบบ ] 
• เลือกเมนู [ แจ้งราคา ] 
• เลือกเมนู [ รายการแบบท่ีรอการตรวจสอบ ] 

และเลือกรายการที่ต้องการตรวจสอบ 
• ระบุผลการตรวจสอบแบบ  
o กดปุ่ม [ ส่งแบบไปกรมสรรพสามิต ] ระบบ

แสดงผลการตรวจสอบแบบ พร้อมเลข
ทะเบียนรับแบบและสถานแบบ 

o กดปุ่ม [ ส่งกลับแก้ไข ] 
o กดปุ่ม [ ยกเลิกแบบ ] 

การตรวจสอบแบบแจ้งราคาฯ  
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4. ขั้นตอนการตรวจสอบแบบแจง้ราคาขายโดยผูป้ระกอบการ 

ตัวอย่างแบบกรณีเลือกส่ง “แบบไปกรมสรรพสามิต” 
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4.ขั้นตอนการตรวจสอบแบบแจง้ราคาขายโดยผูป้ระกอบการ 

• กดปุ่ม [ ส่งกลับไปแก้ไข ]  
• ระบบแสดงผลการตรวจสอบ

แบบ พร้อมเลขทะเบียนรับแบบ 
และสถานะแบบ 

ตัวอย่างแบบกรณีเลือกส่ง “กลับไปแก้ไข” 
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4. ขั้นตอนการตรวจสอบแบบแจ้งราคาขายโดยผู้ประกอบการ 

• กดปุ่ม [ ยกเลิกแบบ ]  
• หลังจากแจ้งยกเลิกแบบแล้ว 

ผู้ประกอบการจะไม่สามารถใช้แบบแจ้ง
ราคานี้ได้อีก 

ตัวอย่างแบบกรณีเลือกส่ง “ยกเลิกแบบแจ้งราคา” 
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5. การจดัการขอ้มูล Barcode 

• เลือกเมนู [ ยื่นแบบ ] 
 

• เลือกเมนู [ แจ้งราคา ] 
 

• เลือก [ จัดการข้อมูล Barcode ] 
 

• กดปุ่ม [ เริ่มต้นบันทึกข้อมูล ] 
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5. การจดัการขอ้มลู Barcode 

• ระบุ “โรงอุตสาหกรรม” และ “ประเภทสินค้า” 
• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  
• กดปุ่ม [ รายการสินค้า ] ที่ต้องการเพิ่มข้อมูล Barcode  
• ระบุข้อมูลรหัส Barcode ในช่อง Barcode (ระบุเฉพาะตัวเลข ความยาว 8-14 ตัว)  
• กดปุ่ม [ บันทึก ] 
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

 กำรยื่นแบบแจ้งรำคำค่ำบริกำร ตำมแบบ ภส. 02 – 02 ของสถำนบริกำรประเภทดังต่อไปนี ้
 - ไนต์คลับ ดิสโกเธค ผับ บำร์ คอ็กเทลเลำจน์ โดยให้หมำยควำมรวมถงึสถำนท่ีท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและเคร่ืองด่ืมท่ี
มีแอลกอฮอล์ โดยจัดให้มีกำรแสดงดนตรีหรือกำรแสดงอ่ืนใดเพื่อกำรบันเทงิ ซึ่งปิดท ำกำรหลังเวลำ 24.00 น. 
 - สถำนอำบน ำ้หรืออบตัว และนวด 
 - สนำมแข่งม้ำ 
 - สนำมกอล์ฟ 
โดยจะมีขัน้ตอนเช่นเดียวกันกำรยื่นแบบแจ้งรำคำขำยปลีกแนะน ำของสินค้ำ  

 ดังนัน้ ในขัน้กำรลงทะเบียน กำรแจ้งรำยกำรบริกำรเพิ่มเติม 
จะมีขัน้ตอนเช่นเดียวกับกำรแจ้งผลิตภัณฑ์ใหม่ (ตำม 02) และ 
กำรติดตำมแบบแจ้งรำคำจะมีขัน้ตอนเช่นเดียวกับกำรตดิตำม 
แบบแจ้ง(ตำม 04)ของสินค้ำ ในส่วนนีจ้งึเป็นกำรแนะน ำขัน้ตอน 
กำรยื่นแบบแจ้งรำคำค่ำบริกำร (ตำม 03) 



ขั้นตอนการยืน่แบบแจง้ราคาค่าบริการผา่นอินเทอร์เน็ต 

การลงทะเบียน 
สมัครเป็นผู้ใช้บริการทางอินเทอร์เน็ต 

ของกรมสรรพสามิต 

01 
การแจ้งบริการใหม่ 

ส าหรับบริการที่ต้องเสียภาษี
สรรพสามิต 

02 03 04 
การยื่นแบบแจง้ราคา 
ภส. 02-02 ส าหรับบริการ 

การตรวจสอบแบบแจง้ราคาขาย
โดยผู้ประกอบการผู้ประกอบการต้อง
ด าเนินการยืนบันแบบแจ้งราคา รวมถึง

การติดตามสถานะแบบแจ้งราคา 
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(ส ำหรับกำรเพิ่มบริกำรใหม่ 
เพียงครัง้เดียว) 

(รำยใหม่) 
สมคัรครัง้เดียวรองรับระบบสารสนเทศหลกัของ
กรมสรรพสามิต 5 งานหลกั ได้แก่ 
1. การจดทะเบียนสรรพสามิต 
2. การยื่นแบบรายการภาษีและช าระภาษี 
3. การขอคืนภาษี ยกเว้นภาษี และลดหย่อน

ภาษี 
4. การยื่นบญัชีและงบเดือน 
5. การแจ้งราคาค่าบริการ 



6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

ประเภทกำรยื่นแบบแจ้งรำคำค่ำบริกำร มี 2 ประเภท ดังนี ้
 ขอแจ้งรำคำค่ำบริกำรส ำหรับบริกำรชนิดหรือแบบใหม่ 
 ขอแจ้งเปล่ียนแปลงรำคำค่ำบริกำรส ำหรับบริกำรชนิดหรือแบบที่เคย

แจ้งรำคำไว้แล้ว 



6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

• เลือกเมนู [ ยื่นแบบ ] 
• เลือกเมนู [ แจ้งราคา ] 

 
• เลือก [ บันทึกแบบฯ ใหม่ ] 
• ระบุแบบ “ภส. 02-02 แบบแจ้ง

ราคาค่าบริการ ตามมาตรา 19 แห่ง
พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 
2560” 

• กดปุ่ม [ เริ่มต้นบันทึกข้อมูล ] 
 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 

• ระบุสถานบริการ โดย Drilldown และเลือก เช่น [ 09920020600392001 – บริษัท ไนท์คคลับ สรรพสามิต จ ากัด ]  
• ระบุประเภทบริการ(ประเภทสินคา้) โดย Drilldown และเลือกประเภทบริการ เช่น [ ไนต์คลับ ] 
• ระบุยื่นแบบ สามารถเลือกว่าเป็นกรณีแจ้งใหม่หรือเปล่ียนแปลงราคา ดังนี้ 

เลือก “ขอแจ้งราคาค่าบริการ” 
เลือก “ขอแจ้งเปล่ียนแปลงราคาคา่บริการท่ีแจ้งไว้คร้ังก่อน” 

• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

 กรณีขอแจ้งราคาค่าบริการใหม ่

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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• ระบยุื่นแบบ เลือก “ขอแจ้งราคา
ค่าบริการ” 

• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  
• มีความประสงค์ จะขึ้นสถานะ  
 [  ขอแจ้งราคาค่าบริการ ]                    
 ราคาค่าบริการตามแบบแจ้งราคาค่าบริการ 
จะขอให้ตั้งแต่วันที่ [20/11/2560] โดย Click 
รูป      (ตาม ว.ด.ป. ก่อนการยื่นแบบรายการภาษ)ี  



6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

 กรณีขอเปลี่ยนแปลงราคาค่าบริการ 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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• ระบยุื่นแบบ เลือก “ขอแจ้ง
เปลี่ยนแปลงราคาค่าบริการท่ีแจ้ง
ไว้ครั้งก่อน” 

• กดปุ่ม [ ดึงข้อมูล ]  
• มีความประสงค์ จะขึ้นสถานะ  
  ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงราคาคา่บริการท่ี
แจ้งไว้คร้ังก่อน เม่ือวันท่ี            
[20/11/2560] (ให้ Click         แล้วเลือก ว.ด.ป. 
ที่แจ้งราคาไว้ครั้งก่อน)   
ราคาค่าบริการตามแบบแจ้งราคาค่าบริการนี้ 
จะขอใช้ตั้งแต่วันที ่[ 20/11/2562] (ให้ Click             
        แล้วเลือก ว.ด.ป. ที่ประสงค์จะเริ่มใช้) 



6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

สามารถค้นหาสินค้าเพ่ือแจ้งราคาสนิค้าได้ 3 วิธี คือ 
วิธีท่ี 1 เลือกสินค้า และระบุข้อมูลราคาค่าบริการ 

วิธีท่ี 2 ค้นหารายการสินค้า และระบุข้อมูลราคาค่าบริการ 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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วิธีท่ี 3 อัพโหลดข้อมูลสินค้า และระบุข้อมูลราคาค่าบริการ โดยสามารถดาวน์โหลดรูปแบบไฟล์ไดจ้ากปุม่ช่วยเหลือ  

6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

กดปุ่ม [ แสดงแบบ ] และตรวจสอบข้อมูลที่ปรากฏในแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02  

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

• ท าเครื่องหมาย  เพื่อรับรองการยื่นแบบ 
• กดปุ่ม [ ส่งแบบไปตรวจสอบ ]  
 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 

• กดปุ่ม [ เรียกดูภาพแบบ ] ระบบแสดงเลขทะเบียนรับแบบ และสถานะแบบเป็น “รอยืนยันการตรวจสอบ” 

การกรอกแบบแจ้งราคาค่าบริการ ภส.02-02 ส าหรับบริการ 
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6. การยื่นแบบแจ้งราคาค่าบริการ 
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 ส าหรับ การตรวจสอบแบบแจ้งราคาขายโดยผู้ประกอบการ ซึ่งเป็นขั้นตอนที่
ผู้ประกอบการต้องด าเนินการยืนยันแบบแจ้งราคา  ท้ังน้ีในขณะเดียวกัน           ก็
สามารถติดตามสถานะแบบแจ้งราคาค่าบริการได้ด้วย 
 โดยผู้ประกอบการสามารถด าเนินการตามขั้นตอนเดียวกับการตรวจสอบแบบแจ้ง
ราคาขายปลีกแนะน าของสินค้า 
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หำกมีข้อสงสัย  
ติดต่อศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ โทร. 022415600-18 ต่อ 

64204, 64205, 64207, 64209 

Download เอกสำรได้ที่น่ี 


