การตอบแบบสอบถามการควบคุมภายใน


1.  ให้กรอกเครื่องหมาย “ √ ”  ในช่อง “มี/ใช่”  ถ้ามีการปฏิบัติตามข้อคำถาม ซึ่งแสดงถึงการควบคุมภายในที่ดี  พร้อมระบุเหตุผลในช่อง  “คำอธิบาย/คำตอบ”  ว่ามีการปฏิบัติตามข้อคำถามนั้น อย่างไร

2.  ให้กรอกเครื่องหมาย “ X ”  ในช่อง “ไม่มี/ไม่ใช่”  ถ้าไม่มีการปฏิบัติตามที่ถาม  ซึ่งหมายถึง ไม่ได้ปฏิบัติตามข้อคำถาม แสดงถึงจุดอ่อนของระบบการควบคุมภายใน ผู้ประเมินควรทดสอบและหาสาเหตุ และพิจารณาว่ามีการควบคุมอื่นทดแทนหรือไม่  พร้อมระบุเหตุผลในช่อง  “คำอธิบาย/คำตอบ”  ถึงสาเหตุที่ไม่มีการปฏิบัติตามข้อคำถามนั้น 

3.  ให้กรอกอักษร  “ N/A ”  ย่อมาจาก Not Applicable  ในช่อง “ไม่มี/ไม่ใช่”  ถ้าไม่มีกิจกรรมที่เกี่ยวกับเรื่องที่ถาม  พร้อมระบุเหตุผลในช่อง  “คำอธิบาย/คำตอบ”  ว่า ไม่มีเรื่องที่เกี่ยวกับคำถาม หรือข้อคำถามนั้นเป็นภารกิจงานของใคร 
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