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1.ขั้นตอนการเพิ่มผู้ใช้งานระบบ 
การจัดการข้อมูลผู้ใช้งานระบบ เป็นหน้าที่ของผู้ดูแลระบบของบริษัท ซึ่งสามารถจัดการข้อมูลผู้ใช้งานต่างๆ 

ได ้เช่น การเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานระบบ แก้ไขข้อมูลและก าหนดรหัสผ่านใหม่ให้ผู้ใช้ได้ มีขั้นตอนดังนี้  

• เข้าเว็บไซต์กรมสรรพสามิต http://www.excise.go.th 

 
• เลือกเมนู "บริการอิเล็กทรอนิกส์" > เลือกเมนูย่อย "ยื่นแบบผ่านอินเทอร์เน็ต"  

 
• เข้าสู่ระบบให้บริการธุรกรรมทางอินเทอร์เน็ต 
 ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี รหัสผู้ใช้ รหัสผ่าน และกดปุ่ม [เข้าสู่ระบบ] 

 
• เลือกเมนู “ผู้ดแูลระบบ” 

http://www.excise.go.th/
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• กดปุ่ม [เพิ่มผู้ใช้งานระบบ] 

 
• กรอกรายละเอียดข้อมูลของผู้ใช้งาน ในเครื่องหมายดอกจนัให้ครบถ้วน (สามารถระบุได้ว่าผู้ใช้

สามารถเปลี่ยนรหัสไดเ้ม่ือเช้าสู่ระบบครั้งแรก) 

 
• เพิ่มข้อมูลสิทธิในการเข้าใช้งานของผู้ใช้ > กดปุ่ม [เพิ่มรายการ]  

o ระบุโรงอุตสาหกรรม และประเภทสินคา้/บรกิาร  
o ท าเครื่องหมาย  เพื่อก าหนดสิทธิในการเข้าถึงข้อมูล > กดปุ่ม [ส่งกลับ]  

  แสดงข้อมูลสิทธิการใช้งานที่ผู้ดูแลระบบก าหนด กดปุ่ม [บันทึก]  
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บันทึกแบบจดทะเบียน สิทธิในการบันทึกแบบจดทะเบียนสรรพสามิต 

บันทึกแบบแจ้งราคาขาย สิทธิในการบันทึกแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า/ค่าบริการ 

บันทึกแบบช าระภาษี สิทธิในการบันทึกแบบช าระภาษี 

ช าระภาษี สิทธิในการช าระภาษี หลังจากตรวจสอบแบบช าระภาษี 

ตรวจสอบแบบงบเดือน สิทธิในการตรวจสอบแบบงบเดือน 

ตรวจทานแบบขอคืน/ยกเว้นจาก Shipping สิทธิในการตรวจทานข้อมูลก่อนถึงสิทธิผู้อนุมัติแบบ(กรณีท่ีมี Shipping) 

ต่อใบอนุญาต สิทธิในการยื่นขอต่อใบอนุญาตขายสุรา ยาสูบ ไพ่ 

ข้อมูลท าธุรกรรม สิทธิในการเรียกดูข้อมูลสถิติการช าระภาษีของบริษัทของตน 

งานบันทึกและแก้ไขบัญชีประจ าวัน/งบเดือน 
(ส 2/80, ส 2/81) 

สิทธิในการบันทึกแบบบัญชีประจ าวัน/งบเดือน ของผู้ได้รับใบอนุญาติ
ขายสุราประเภทท่ี 1, 2 และ 3 

ตรวจสอบแบบจดทะเบียน สิทธิในการตรวจสอบแบบจดทะเบียนสรรพสามิต 

ตรวจสอบแบบแจ้งราคา สิทธิในการตรวจสอบแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า/ค่าบริการ 

ตรวจสอบแบบช าระภาษี สิทธิในการตรวจสอบแบบช าระภาษี 

บันทึกแบบงบเดือน สิทธิในการบันทึกแบบงบเดือน 

บันทึกแบบขอคืนยกเว้น สิทธิในการตรวจสอบแบบแจ้งราคาขายปลีกแนะน า/ค่าบริการ 

ตรวจสอบแบบขอคืนยกเว้น สิทธิในการตรวจสอบแบบขอคืนยกเว้นขายปลีกแนะน า/ค่าบริการ 

ผู้ดูแลระบบ สิทธิในการจัดการผู้ใช้งานในบริษัทของตน 

ข้อมูลโรงงานอุตสาหกรรม สิทธิในการเรียกดูข้อมูล/สถานประกอบการของบริษัทของตน 
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• เม่ือเพิ่มผู้ใช้งานระบบส าเรจ็ ระบบแสดงข้อมูลของผู้ใช้งานรายดังกล่าว ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถ
แก้ไขข้อมูล หรือก าหนดรหัสผ่านให้กับผู้ใช้ได ้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการเพ่ิมผู้ใช้งานระบบ  

  

 หน้า 5 

 

 
2.ขั้นตอนการเพิ่มผู้ใช้งานระบบ (Shipping) 

การเพ่ิมผู้ใช้งานระบบ (Shipping) ระบบ เป็นหน้าที่ของผู้ดูแลระบบของบริษัท ซึ่งสามารถจัดการข้อมูล
ผู้ใช้งานที่เป็น Shipping ได้ เช่น การเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานระบบ แก้ไขข้อมูลและก าหนดรหัสผ่านใหม่ให้ผู้ใช้ได้ มี
ขั้นตอนดังนี้ มีข้ันตอนดงันี้   

• เข้าเว็บไซต์กรมสรรพสามิต http://www.excise.go.th 

 
• เลือกเมนู "บริการอิเล็กทรอนิกส์" > เลือกเมนูย่อย "ยื่นแบบผ่านอินเทอร์เน็ต"  

 
• เข้าสู่ระบบให้บริการธุรกรรมทางอินเทอร์เน็ต 
 ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี รหัสผู้ใช้ รหัสผ่าน และกดปุ่ม [เข้าสู่ระบบ] 

 

http://www.excise.go.th/
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• เลือกเมนู “ผู้ดแูลระบบ” 

 
• กดปุ่ม [เพิม่ผู้ใช้งานระบบ (Shipping)] 

 
• กรอกรายละเอียดข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ (Shipping) ในเครื่องหมายดอกจันให้ครบถ้วน (สามารถ

ระบุได้ว่าผู้ใช้สามารถเปลี่ยนรหัสได้เม่ือเช้าสู่ระบบครั้งแรก) 

• กรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี บริษัท Shipping  
o กรณีที่บริษัท Shipping ได้มีการส่งข้อมูลให้กับกรมสรรพสามิตแล้ว ระบบจะแสดงช่ือ

บริษัท Shipping ให้อัตโนมัติ 
o กรณีที่บริษัท Shipping ยังไม่เคยส่งข้อมูลให้กับกรมสรรพสามิต ระบบจะเปิดช่องให้

ผู้ดูแลระบบกรอกชื่อบริษัท Shipping และเม่ือท าการบันทึกข้อมูล ระบบจะส่งข้อมูล
บริษัท Shipping เข้าสู่ฐานข้อมูลให้อัตโนมัติ 
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• เพิ่มข้อมูลสิทธิในการเข้าใช้งานของผู้ใช ้Shipping  
o กดปุ่ม [เพิ่มรายการ] > เลือกโรงอุตสาหกรรม และประเภทสนิค้า/บริการ > กดปุ่ม [บันทึก] 

 
• เม่ือเพิ่มผู้ใช้งานระบบ (Shipping )ส าเร็จ ระบบแสดงข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ (Shipping) ราย

ดังกล่าว ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถแกไ้ขข้อมูล หรือก าหนดรหัสผ่านให้กับผู้ใช้ได ้

 


